Guatemala 28 de’/j’vunio de 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 295-2019 aprobado, mediante el acuerdo
Ministerial Numero 9-2019 correspondiente al mes de junio del 2019 y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie B Numero 000102.

/,

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar /as
gestiones administrativas del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la consolidacion de
informacion relacionada a las actividades del Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

3. Asesorar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el
cumplimiento de las actividades asignadas al Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

4. Asesorar y participar en las diferentes actividades que se realicen en el
Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia y otras

que convoque la Jefatura de Centros Deportivos y la Direccién de Areas
Sustantivas cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se brind6 asesoria a promotores municipales que realizaron actividades con
los voluntarios civicos del proyecto Servicio Civico del Ministerio de Cultura
y Deportes “Jévenes promotores del Deporte y la Recreacion” durante el mes
de junio. '

2. Se brind6 asesoria para la realizacién de control de horas de los voluntarios
civicos del proyecto Servicio Civico del Ministerio de Cultura y Deportes
“Jovenes promotores del Deporte y la Recreacion” del mes de junio.




Se brind6é asesoria a promotores departamentales para la resolucién de
dudas relacionadas al proyecto Servicio Civico del Ministerio de Cultura y
Deportes “Jovenes promotores del Deporte y la Recreacion”.

Se brind6 asesoria durante el proceso de firma de control de horas a
promotores departamentales.

Se asesor6 el desarrollo de lineamientos de gestiones administrativas del
Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia
durante el mes de junio.

Se brind6 asesoria durante la recepcion y correccion de controles de horas
de los voluntarios civicos del proyecto Servicio Civico del Ministerio de
Cultura y Deportes “Jévenes promotores del Deporte y la Recreacion” del
mes de junio.

Se brindé asesoria durante el proceso de entrega de planillas para pago de
estipendio de los voluntarios civicos del proyecto Servicio Civico del
Ministerio de Cultura y Deportes “Jévenes promotores del Deporte y la
Recreacion” del mes de junio.

Se brind6 asesoria en el archivo de formularios de los voluntarios civicos del

proyecto Servicio Civico del Ministerio de Cultura y Deportes “Jévenes
promotores del Deporte y la Recreacion”.
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Guatemala de la Asuncion,
28 de junio del 2019
Sefior -
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas-atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Numero 295-2019, ‘aprobado mediante Acterdo

Ministerial Nimero 9-2019, Correspondiente al periodo de 02 de enero-al 30 de
junio del presente afio. -

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se asesord en el desarrollo de lineamientos que permitieron optimizar las
gestiones administrativas del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

2. Se asesord en el desarrollo de lineamientos para la consolidacién de
informacioén relacionada a las actividades del Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

3. Se asesoré apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el
cumplimiento de las actividades asignadas al Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. ¢ f

4. Se asesord y particip6 en las diferentes actividades que se realizaron en el
Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia y otras
que convoco la Jefatura de Centros Deportivos y la Direccion de Areas
Sustantivas cuando fue requerido.
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Guatemala de la Asuncion,

28 de junio del 2019
Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme Io estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Numero 295-2019, aprobado mediante” Acuerdo

Ministerial Nimero 9-2019, C},orréspondiente al periodo de 02 de enero al 30 de
junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se brind6 asesoria en la redaccién de oficios relacionados a gestiones del
personal del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con la delegacién de
Recursos Humanos, logrando agilizar los procesos.

e Se brind6 asesoria en el control y publicacion de descansos del personal del
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia, para mejorar la organizacion del
personal.

e Se brindé asesoria en cuanto a la resolucién de conflictos y dudas del
personal del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia, minimizando los
inconvenientes entre el personal y mejorando el clima organizacional.

e Se brind6é asesoria en las reuniones con el personal del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia, lo que minimizé las dudas del personal de los
distintos renglones.

. Se brind6 asesoria en la realizacion de justificacion de. Control de Asistencia
del Personal del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia del mes de
noviembre 2018, logrando mejoras en la asistencia puntual.

e Se brind6 asesoria con la actualizacién de archivos fisicos y digitales para el
ciclo 2019; facilitando el ordenamiento y ubicacion de los mismos.

e Se brind6 asesoria en la solicitud de vacaciones del personal del Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia, permitiendo que el personal organizara
actividades laborales y personales de mejor manera.

e Se brind6 asesoria en |d distribucion del personal de mantenimiento, por-
medio de la Primer Rotacion del afio 2019, para mejorar la concientizacion
sobre la dificultad de las distintas areas, asi como el crecimiento del
conocimiento del personal en sus areas de trabajo.

o Se brindé asesoria en la realizacion de 30 requisiciones y justificacion de las
mismas del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia durante el mes de marzo,
logrando agilizar la entrega.




Se brindd asesoria para realizar las actividades asignadas correspondientes
al Plan Operativo Anual (POA) Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia
durante el mes de marzo, logrando realizar correcciones de cuadre en el
mismo.

Se brind6 asesoria en la distribucion de asignaciones del personal a cargo
del Plan Operativo Anual (POA) Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con
la delegacién de Recursos Humanos logrando el aprovechamiento del
recurso humano y minimizando tiempo de gestion.

Se brind6 asesoria en el contacto de 100 voluntarios civicos del
Departamento de Guatemala del proyecto Servicio Civico del Ministerio de
Cultura y Deportes “Jévenes promotores del Deporte y la Recreacion”.

Se brind6 asesoria en la inauguracién del proyecto Servicio Civico del
Ministerio de Cultura y Deportes “Jovenes promotores del Deporte y la
Recreacion” en el que participaron 103 voluntarios del departamento de
Guatemala.

Se brind6 asesoria en la revisién de 400 expedientes del proyecto Servicio
Civico del Ministerio de Cultura y Deportes “Jévenes promotores del Deporte
y la Recreacion”.

Se brindé asesoria a promotores municipales que realizaron actividades con
los voluntarios civicos del proyecto Servicio Civico del Ministerio de Cultura
y Deportes “Jovenes promotores del Deporte y la Recreacion” durante el mes
de marzo a junio.

Se brind¢ asesoria para la realizacion control de horas de aproximadamente
400 voluntarios civicos del proyecto Servicio Civico del Ministerio de Cultura
y Deportes “Jovenes promotores del Deporte y la Recreacion” durante los
meses de marzo a junio. . ' .

Se brindé asesoria en la digitalizacion de expedientes de los voluntarios
civicos del proyecto Servicio Civico del Ministerio de Cultura y Deportes
“Jovenes promotores del Deporte y la Recreacion” con la finalidad de tener
un respaldo electrénico de los 800 voluntarios.
-Se brind6 -asesoria durante- el proceso de firma de control de horas a
promotores departamentales, logrando la entrega correcta y en tiempo para
el pago de estipendio de los 800 voluntarios.
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